
Julkisuuslain mukainen tietojärjestelmäseloste

Tietojärjestelmän nimi

CGI HR Titania työajanhallinnan kokonaisratkaisu
Tietojärjestelmän vastuutaho
Ohjelman vastuutaho CGI,
Käyttäjän puolelta vastuutaho:
Siikajoen kunta, Siikasavontie 1 A, 92400 Ruukki

Tietojärjestelmän vastuuyksikkö ja henkilö

Sari Mällinen, varhaiskasvatus
sari.mallinen@siikajoki.fi, puh. 040 315 6301

Tuula Nevala, ruokapalvelut
tuula.nevala@siikajoki.fi, puh. 040 315 6205

Marko Äijälä, liikuntatoimi
marko-aijala@siikajoki.fi, puh. 040 315 6241

Maarit Leskelä, kansalaisopisto ja nuorisotoimi
maarit.leskela@siikajoki.fi, puh. 040 315 6250

Tekninen ylläpitäjä

Yksikkö: ATK-tukihenkilö
Henkilö: Hannu Kurtti/Erja Laukkanen
Puhelin: 040-3156248/040-3156212
Sähköposti: hannu.kurtti@siikajoki.fi

erja.laukkanen@siikajoki.fi

Tietojärjestelmän käyttötarkoitus ja tietosisältö
Tarkoitus: Työajanhallinnan ohjelma
Tietosisältö:

- Varhaiskasvatuksen, keittiön, nuorisotoimen, liikuntatoimen ja kansalaisopiston
työntekijöiden seuraavat tiedot:

- Nimi, henkilötunnus, palvelussuhdetiedot ja työvuorosuunnitelmat.

Tietolähteet
Asiakkaat, väestörekisteri, palkanlaskenta

Tiedot ovat vuosilta/alkaen vuodesta
2010 alkaen

Tietojen päivitystiheys

S Päivittäin

☐ Viikoittain

☐ Kuukausittain

☐ Vuosittain

☐ Muu
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Tietojen julkisuus/salassa pidettävyys
☐ Julkinen, ei sisällä salassa pidettävää tietoa

☐ Julkinen, sisältää salassa pidettävää tietoa

S Salainen

☐ Muu

Tietojärjestelmän julkinen osoite

Onko järjestelmä henkilörekisteri?
S Kyllä

☐ Ei

Julkiset tiedot tietoryhmittäin
Henkilötiedot:

Henkilön nimi, lyhyt nimi

Julkiset tiedot, joiden  suojaamisesta on huolehdittava
Henkilötiedot:
Puhelinnumero

Palvelussuhdetiedot:
Työaikamuoto, työaikamuodon tarkennin, osa-aikaisuus, tehtävänimike,
palvelujaksotiedot, virkavapaudet ja vuosilomat

Suunnitelmatiedot:
Työvuorosuunnitelmat

Toivomukset:
Työntekijöiden tekemät toiveet

Muut tiedot:
Muut kuin erikseen mainitut tiedot

Raportit:
Työvuoroluettelon henkilöt, yksikön päivälistat, yksikön suunnitelmalistat,  yksikön
yhteenvetolistat, henkilökohtaiset työvuoroluettelot, Excel –
työvuorolistat

Tilastot:
Päivä- ja työaikatilastot, joissa henkilöä ei voida yksilöidä.



Salassa pidettävät tiedot
Henkilötiedot:
Henkilötunnus

Palvelussuhdetiedot:
Palkkatiedot

Toteumatiedot:
Toteutuneet työvuorot

Kulunvalvonnantiedot:
Työntekijöiden tulo- ja lähtöleimaukset

Raportit:
Henkilökohtaiset suunnitelmalistat, yksittäiset palkkalistat, palkkaviennit ja -listat

Tilastot:
Työvuorotilastot, kesäloma- ja juhlapyhätilastot sekä päivä- ja työaikatilastot, joissa henkilö
voidaan yksilöidä.


